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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Quibdo 31 de Mayo 2023  
 
Señor (a) 
JACKSON ARIEL URRUTIA CHALA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4524875 
Dependencia Titulada y/o complementaria 
Ciudad : Quibdo 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Mayo del año 2023 

 
Referencia: No 4524875 del 08 marzo de 2023 
 

NIELSEN ENRIQUE MENA CUCALON, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

11.799.897 de Quibdo, en mi calidad de Contratista del SENA, como INSTRUCTOR EN 

AREA DE AGROPECUARIA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de 

la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas durante el 

periodo comprendido entre 01 de mayo del 2023 y el 31 de mayo de 2023, en 

cumplimiento del contrato de prestación de servicio No 4524875 del 08 marzo de 2023. 

 

Valor y forma de Pago: El valor de presente contrato asciende a la suma de OCHO MILLONES 

CUATRO MIL QUIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS ($8.004.587) MCTE. Esta suma será 

pagada por el sena al contratista de la siguiente manera. A). Un primer pagos por valor de UN 

MILON TRECIENTOS CATORCE MIL CIENTO OCHENTA Y SEIS PESOS MCTE, ($ 

1.314.186) MCTE, b). Un segundo Pago por valor de TRES MILLONES QUIENTOS OCHENTA 

Y CUATRO MIL CIENTO CUARENTA Y CUATRO PESOS ($3.584.144) MTCE, C) y Un ultimo 

pago por valor de TRES MILLONES DOCIENTOS VENTICINCO MIL SIETECIENTOS 

VEITINUEVE PESOS MTCE ($3.225.729)MCTE. 

 

 
Plazo: Hasta los 27 (días) de (mes) Mayo del 2023 
 

OBJETO:  

Prestar servicios personales de carácter temporal de Cincuenta y Cuatro (54) 
instructores para orientar formación profesional en el Nivel Titulada, programada por el 
Centro de Recursos Naturales industria y Biodiversidad del Chocó para la vigencia 
2023 en las áreas temáticas definidas en el anexo 2 
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
 
 
 
 
1 

 
 
Establecer estrategias de 
enseñanza-aprendizaje-
evaluación según 
programa de formación 
profesional y el enfoque 
metodológico adoptado. 

1.Las estrategias utilizadas durante el 
presente curso fueron: exposiciones de los 
temas, Mesa rendonda, practicas, Clases 
magistrales 
  

2.. Desarrolle las guias de aprendizaje de 

acuerdo con la estructura curricular, para los 
cursos asignados 

Informe de 
actividades   
 
Registro 
fotográficos 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Orientar los procesos de 
aprendizaje según las 
necesidades detectadas en 
los procesos de 
evaluación, metodologías 
de aprendizaje  y 
programas curriculares 
vigentes. 

Para el presente mes se ejecuto la 

Titulada con ficha 2622241 del Curso 
Técnico en Producción 
Agropecuaria, en este se realizo las 
siguientes actividades: 
 

• Se elaboro la planeación 
pedagógica y Guia de aprendizaje. 
 

• Se realizaron clases magistrales y 
practicas  en Analisis de Suelo: el 
cual son importantes realizarlos 
antes de sembrar o establecer un 
cultivo, ya que permite conocer las 
deficiencias del suelo, y realizar la 
enmienda, mejorarndo la 
productiva y nutrición del suelo y 
cultivos a establecer. 

• Se realizo Practicas sobre los 
Perfiles de Suelo: A traves de una 
calicata los aprendices lograron 
conocer y aprender las textura y 
estructura de un suelo,  nievel 
freatico, Profundidad efectiva el 
cual permite conocer a cuantos 
centimentros puede penetrar la 
raíz en un suelo. 

• Se realizo la practica de trazados 
de un terreno, en cual se mide el 
área. para identificar la cantidad de 
plantas o matas que caben en un 
determina suelo de forma técnica, 
la cual mejora la productiva del 
cultivo.  

• Se realizo practicas de manejo de 
camas o germinadores, los cuales 

 
 
 
 
Informe de 
actividades   
 
 
Evaluaciones 
grupales 
 
 
Registro 
fotográficos 
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sirven para alvegar las semillas en 
sus primeros meses de vida. 
 

• Se realizo practicas sobre las 
azoteas y su importancia en el 
manejo de las hortalizas. 

 
Para el presente mes se ejecuto la 
Complementaria con codigo 2767656  
Practicas de Manejo de la Produccion 
del pollo de engorde 

• Se realizaron clases magistrales en 
los ambientes de Aprendizajes en 
temas como:  Manejo del espacio 
del ave, la cual los aprendices 
identificaron y aprendieron la 
importancia de saber la cantidad de 
aves que cabe en una determinada 
área, para que estas no queden ni 
my flojas ni muy apretadas. Se 
trabajo en la recepción del pollo de 
engorde durante las primeras 
semanas que se les debe 
suministrar para que el ave cresca 
de acuerdo a la tabla de peso. 
 
 

 
 
 
 3 

Programar las 
actividades de 
enseñanza- aprendizaje 
- evaluación 
de conformidad con los 
módulos de formación y 
el calendario 
institucional y el manual 
de procedimiento para la 
ejecución de acciones 
de formación 
profesional. 
 
 

 

Las actividades se programan de acuerdo 
con la estructura curricular, de acuerdo a 
los cursos asignados. 

 

Guia de 

Aprendizaje 

 

 
 
 
4 

 
Llevar el registro de 
evidencias de la 
actividad enseñanza-
aprendizaje en el 
portafolio personal, para 
cuando sea requerido. 

 
Registro del proceso de enseñanza, 
aprendizaje, atraves de evaluaciones, 
practicas, realizadas con los aprendices. 

Informe de 
actividades 
Evaluaciones, 
trabajos 
Registros 
fotograficos 
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5 

Reportar información 
académica y administrativa 
según las 
responsabilidades 
institucionales asignadas. 

Presentación de informe mensual de 
actividades, con sus respectivas evidencias. 

Sofia plus. 
 
Drive de 
evidencias 
 

 
6 

Apoyar las charlas 
informativas con 
especificaciones de los 
programas, así como el 
proceso de inducción de 
aprendices.  

 Informes 
 
Resgistro 
fotografico 

 
 
 
7 

 
Evaluar la formación de 
los aprendices durante el 
proceso educativo de 
acuerdo con el manual 
de evaluación vigente.  
 

  

 
 8 

Atender oportunamente 
los requerimientos del 
supervisor del contrato y 
presentar mensualmente 
los informes de 
ejecución del contrato.  

 
Presentación de informe de las 
actividades desarrolladas en el mes. 

 
Informe 
mensual de 
actividades 

 
  
  9 
 

Apoyar técnicamente en 
las evaluaciones de los 
procesos de adquisición 
de bienes y servicios, por 
el conocimiento 
profesional contratado 
previa designación del 
Director Regional.  

 
 
               N/A 

 

 
10 

Reportar 160 horas 
mes de labores en la 
formación Titulada y/o 
complementaria.  

Se reportaron los cursos en Sofia plus que 
dan cuenta, el periodo de esta obligación. 

 

Ver Plataforma 
de Sofia Plus 

 
 
11 
 

Aplicar al proceso de 
certificación de norma de 
competencia "Orientar 
formación Presencial de 
Acuerdo con 
Procedimiento Técnico y 
Normativo", según las 
normas que aplican a la 
función instructor.  

  

 
12 

Las demás para el 
cabal cumplimiento del 
objeto contractual.  
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13 

Reportar oportunamente 
las horas de gestor 
monitor de aquellos 
aprendices que cumplen 
la labor en los ambientes 
de formación.  
 

  

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, 

fotocopia de la planilla- recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL,  67310740 y 

68089078 expedido por MI PLANILLA correspondiente al mes de Abril del 2023, de la planilla, 

operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 

 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 

SI____NO x he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 

encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

Evidencias en (xx) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
NIELSEN ENRIQUE MENA CUCALON 
Contratista Sena 
C.C. No.11.799.897   
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
JACKSON ARIEL URRUTIA CHALA 
Supervisor(a) Contrato  4524875 de 2023    
Cargo 
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Registro de Actividades de la  Titulada con ficha 2622241  Practicas en 
Manejo y Siembra de Cultivos 

  

Fecha: Mayo 2023 

Descripción: realización de trazado, para 

establecer y saber la cantidad de plantas que 

caben en una determinada Area 

 Fecha: Mayo 2023 

Descripción: realización de trazado, para 
establecer y saber la cantidad de plantas 
que caben en una determinada Area. 

  

Fecha: Mayo 2023 

Descripción: realización de trazado, para 

establecer y saber la cantidad de plantas que 

caben en una determinada Area. 

Fecha: Mayo 2023 

Descripción: realización de trazado, para 

establecer y saber la cantidad de plantas 

que caben en una determinada Area. 
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Registro fotográfico de Actividades 

 

  

 Fecha: Mayo 2023 

Descripción: realización de trazado, para 

establecer y saber la cantidad de plantas que 

caben en una determinada Area. 

 Fecha: Mayo 2023 

Descripción: realización de trazado, para 
establecer y saber la cantidad de plantas 
que caben en una determinada Area. 

  

Fecha: Mayo. 2023 

Descripción: Practicas de Preparación de 

Azoteas para la siembra y manejo del cultivo 

de hortalizas. 

Fecha: Mayo. 2023 

Descripción: Practicas en Preparación de 

Azoteas para la siembra y manejo del cultivo de 

hortalizas. 
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Registro fotográfico de actividades 

 

  

Fecha: Mayo 2023 

Descripción: Manejo de camas o eras de 

germinación de semilla 

Fecha: Mayo 2023 

Descripción: Manejo de camas o eras de 

germinación de semilla 

  

Fecha: Mayo 2023 

Descripción: Manejo de camas o eras de 

germinación de semilla. 

Fecha: mayo 2023 

Descripción: Practicas en manejo  de 

perfil de suelo, para conocer la cantidad o 

espesor que tiene un suelo en materia 

organica. 
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Fecha: Mayo 2023 

Descripción: Practicas de Medicion de perfil 

de suelos 

Fecha: Mayo 2023 
Descripción: Practicas de medición de la 

profundidad efectiva del suelo. 

  

Fecha: Mayo 2023 

Descripción: Explicacion por parte del 

Instructor, la importancia de realizar esta 

practica, antes de realizar siembra de cultivo. 

Fecha: Mayo 2023 

Descripción: Explicacion por parte del 

Instructor, la importancia de realizar una 

Calicata, para conocer la parte física del suelo. 
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Fecha: Mayo 2023 

Descripción: Practica en Manejo de toma de 

Analisis de suelo y su Importancia. 

Fecha: Mayo 2023 

Descripción: Practica en Manejo de toma 
de Analisis de suelo y su Importancia. 

  

Fecha: Mayo 2023 

Descripción: Practica en Manejo de toma de 

Analisis de suelo y su Importancia. 

Fecha: Mayo 2023 

Descripción: Practica en Manejo de toma 

de Analisis de suelo y su Importancia. 
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Fecha:  Mayo 2023 

Descripción: Practicas de toma de muetras 

de suelo para se respectivo análisis en un 

laboratorio. 

Fecha:  Mayo 2023 

Descripción: Practicas de toma de 
muetras de suelo para se respectivo 
análisis en un laboratorio. 
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Registro fotográfico de Actividades de la complementaria con ficha 2767656  
Practicas de Manejo de la Producción del Pollo de Engorde. 

  

Fecha: mayo 2023 

Descripción: Practicas de Manejo para la 

producción del pollo de engorde 

Fecha: mayo 2023 

Descripción: Practicas de Manejo para la 
producción del pollo de engorde. 

  

Fecha: mayo 2023 

Descripción: Practicas de Manejo para la 

producción del pollo de engorde. 

Fecha: mayo 2023 

Descripción: Practicas de Manejo para la 

producción del pollo de engorde. 
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 Fecha: mayo 2023 

Descripción: Practicas de Manejo para la 

producción del pollo de engorde. 

 Fecha: mayo 2023 

Descripción: Practicas de Manejo para la 
producción del pollo de engorde. 

  

 Fecha: mayo 2023 

Descripción: Practicas de Manejo para la 

producción del pollo de engorde 

Fecha: mayo 2023 

Descripción: Practicas de Manejo para la 

producción del pollo de engorde. 
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Registro fotográfico de Actividades de la complementaria con ficha 2767656  
Practicas de Manejo de la Producción del Pollo de Engorde. 

  

 Fecha: mayo 2023 

Descripción: Practicas de Manejo para la 

producción del pollo de engorde. 

 Fecha: mayo 2023 

Descripción: Practicas de Manejo para la 
producción del pollo de engorde. 

  

Fecha: mayo 2023 

Descripción: Practicas de Manejo para la 

producción del pollo de engorde. 

Fecha: mayo 2023 

Descripción: Practicas de Manejo para la 

producción del pollo de engorde. 

 











































































TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NIELSEN ENRIQUE MENA CUCALON

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
BIODIVERSIDAD

01/05/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/05/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2622241 - PRODUCCION AGROPECUARIAFICHA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

COORDINAR PRODUCCIÓN DE ESPECIE PECUARIA SEGÚN
OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

	ATENDER ACTIVIDADES DE REPRODUCCIÓN SEGÚN PROTOCOLO REPRODUCTIVO DE LA EMPRESA

	INFORMAR LAS  NOVEDADES NUTRICIONALES,  SANITARIAS Y REPRODUCTIVAS IDENTIFICADAS EN EL PROCESO,  PARA SU
RESPECTIVO ANÁLISIS Y POSTERIOR TRATAMIENTO.

	MONITOREAR EL PROCESO DE GESTACIÓN Y NACIMIENTO SEGÚN MANUAL DE PROCEDIMIENTO POR ESPECIE.

	REPORTAR INFORMACIÓN CON BASE EN LOS REGISTROS GENERADOS EN CADA UNO DE LOS PROCESOS  DE LA ACTIVIDAD
PECUARIA POR ESPECIE.

COSECHAR EL PRODUCTO SIGUIENDO LAS
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEFINIDAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

MANTENER EL CULTIVO SEGÚN RECOMENDACIONES
AGRONÓMICAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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	DETERMINAR LOS REQUERIMIENTOS DEL TRABAJO A REALIZAR CON BASE EN PRINCIPIOS TÉCNICOS Y POLÍTICAS DE  LA

	EJECUTAR  EL PLAN DE FERTILIZACIÓN DE ACUERDO CON LAS RECOMENDACIONES DE ANÁLISIS DE SUELOS, NORMAS
TÉCNICAS Y TIPO DE CULTIVO.

	OPERAR SISTEMA DE RIEGO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y TIPO DE CULTIVO.

	PODAR Y DESHOJAR EL MATERIAL VEGETAL SEGÚN REQUERIMIENTOS TÉCNICOS DE LOS DIFERENTES AMBIENTES Y SEGÚN EL
TIPO DE CULTIVO.

	PROPAGAR Y SEMBRAR LA ESPECIE DE ACUERDO A LOS PROCEDIMIENTOS, CONDICIONES TÉCNICAS Y PARÁMETROS
ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.

	REALIZAR Y DOCUMENTAR EL  MANEJO INTEGRADO DEL CULTIVO (MIC) DE ACUERDO CON LOS  PARÁMETROS TÉCNICOS, TIPO
DE CULTIVO Y POLÍTICAS EMPRESARIALES.

PREPARAR TERRENO PARA SIEMBRA SEGÚN CULTIVO Y
REQUERIMIENTOS TÉCNICOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
	ALISTAR MAQUINARIA, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS, CON BASE EN LOS  MANUALES Y  LOS  REQUERIMIENTOS TÉCNICOS DEL
CULTIVO Y DE LA EMPRESA.

	COMPARAR PROCEDIMIENTOS Y RESULTADOS DE LOS PROCESOS ANTERIORES FRENTE A LOS NUEVOS, JUSTIFICANDO
TÉCNICAMENTE LAS DECISIONES ASUMIDAS

	DISPONER LOS  RESIDUOS DE COSECHAS ANTERIORES  CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS DEL CULTIVO  Y PROCEDIMIENTOS
TÉCNICOS.

	ESTABLECER LAS ACCIONES CORRECTIVAS O ENMIENDAS (INSUMOS PRESIEMBRA)  CON BASE EN LOS RESULTADOS DEL
ANÁLISIS DE SUELOS PARA EL CULTIVO.

	OPERAR MAQUINARIA, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS TÉCNICAMENTE SEGÚN REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA MANUALES Y
ORDEN DE TRABAJO

PROMOVER LA INTERACCIÓN IDÓNEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMÁS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 137,60

2767656 - PRACTICAS DE MANEJO EN LA PRODUCCION DE
POLLOS DE ENGORDE.

FICHA
DE APRENDIZAJE:
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Levantar aves según guía técnica y normativa• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
01. ALISTAR INSTALACIONES, EQUIPOS,  INSUMOS Y ÁREAS COMUNES PARA EL MANEJO DE LOS PROCESOS PRODUCTIVOS EN
GRANJAS DE POLLOS DE ENGORDE, TENIENDO EN CUENTA PLAN DE PRODUCCIÓN, RECURSOS DISPONIBLES Y NORMAS

02. EFECTUAR ACTIVIDADES DE MANEJO EN LAS DIFERENTES ETAPAS PRODUCTIVAS DEL POLLO DE ENGORDE  DE ACUERDO
CON CRITERIOS TÉCNICOS ESTABLECIDOS EN LA EMPRESA AVÍCOLA.

03. CONTROLAR EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE MANEJO EN LAS  DIFERENTES ETAPAS PRODUCTIVAS DEL POLLO DE
ENGORDE, SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS ESTABLECIDOS.

04. VERIFICAR LA EJECUCIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE MANEJO EN LA PRODUCCIÓN DEL POLLO DE ENGORDE, DE ACUERDO
CON CRITERIOS ESTABLECIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 19,80

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: NIELSEN ENRIQUE MENA CUCALON

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
BIODIVERSIDAD

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 157,40
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